ZARZADZENIE Nr 43/2018
WOIJTA GMINY BONIEWO

zdnia 12 listopada 2018 r.

W sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji w 2018 r. oraz powolania komisji inwentaryzacyjnej i
zespoldw spisowych do jej przeprowadzenia.

Na podstawie art. 4 ust. 5, w zwigzku z art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci Dz Lz
2016 r. poz. 1047 z pézn. zm) oraz Zarzadzenia Nr41/2018 Wojta Gminy Boniewo z dnia 29 pazdziernika 2018 roku. w
sprawie wprowadzenia wewnetrznej instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Boniewo, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. Ustala sig¢ nastgpujacy zakres i sposob przeprowadzenia inwentaryzacji w 2018 r. w Urzedzie Gminy
Boniewo:

1) droga spisu z natury:
a) druki écislego zarachowania,
b) srodki trwale i wyposazenie (bez gruntow i praw),
¢) srodki trwale i wyposazenie bedace wlasnoscia innych jednostek (bez gruntéw i praw),
d) zapasy paliwa i opatu;
2) droga potwierdzenia sald:

a) srodki pienigzne znajdujace sie w bankach, na rachunkach biezacych, na rachunkach lokat, w depozytach, itp.,

b) naleznosci, w tym pozyczki (z wylgczeniem naleznosci spornych, watpliwych, publicznoprawnych i od 0sob
nie prowadzacych ksiag rachunkowych),

¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowiazan wobec pracownikow i publicznoprawnych),
d) powierzone obcym jednostkom wiasne skladniki majatkowe;
3) droga weryfikacji - porownania danych z ewidencji z dokumentacjg i ich analiza:
a) srodki trwale, do ktorych dostep jest utrudniony (bez gruntdéw i praw),
b) naleznosci sporne i watpliwe, a takze dochodzone na drodze sadowej,
¢) grunty, prawa wieczystego uzytkowania i prawa spoldzielcze,
d) udziaty w spotkach kapitatowych,
¢) srodki pieniezne w drodze,
) rozrachunki publiczno - prawne,
g) naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzacymi ksiag rachunkowych,
h) rozliczenia migdzyokresowe czynne i bierne,
1) fundusze wiasne i specjalne,
J)  rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw,
k) inwestycje rozpoczete.
) wartosci niematerialne i prawne,
m) wszystkie inne niewymienione powyzej skladniki aklywow i pasywow.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r., z zastrzezeniem ust. 3.

3. Skladniki majatkowe bedace wiasnoscia innych Jednostek, znajdujace sie w uzytkowaniu Urzedu Gminy
Boniewo, nalezy zinwentaryzowaé¢ w terminach okreslonych w zawartych umowach ich uzyczenia.

§ 2. Harmonogram i zakres inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Boniewo w 2018 roku ustali Komisja
Inwentaryzacyjna,

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Bywalska Zdzislawa - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;
2) Kozlowska Anna - Czlonek Komisji Inwentaryzacyijnej;

3) Grunt Anna - Czlonek Komisji Inwentaryzacyijnej;



przypisane im pola spisowe i zakresy prac:

1) zespol spisowy nr 1, w sktadzie:
a) Pawlowska Renata,
b) Kaczmarek Anna
¢) Stelmasik Marta

1) zespdl spisowy nr 2, w skladzie:
a) Nieznanski Tomasz - Przewodniczaca Zespolu,
b) Majchrzak Katarzyna - Czlonek Zespolu,
¢) Szymanska Sylwia - Czlonek Zespolu,

2) zespol spisowy nr 3, w skladzie:
a) Witczak lwona - Przewodniczaca Zespolu,
b) Wisniewska Ewa - Czlonek Zespolu,

b) Swiatkowska Bozena - Czlonek Zespotu,

2. Zobowigzuje si¢ przewodniczacych zespolow spisowych do:

I) przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pienigznych skladnikéw majatku Urzgdu Gminy Boniewo, a takze
dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
zrodlowymi;

2) terminowego (do 3 dni po zakohczeniu) przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy
spisowych oraz informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych w czasie spisu nieprawidlowosciach w
zakresie ewidencji i gospodarki skladnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszczeniem lub zaginigciem;

3) rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.

§ 5. Zobowigzuje si¢ pracownikow Urzedu Gminy Boniewo do zapewnienia harmonijnej pracy zespolow
spisowych.
§ 6. Odpowiedzialnym za przeprowadzenie inwentaryzacji czyni sie Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej

Urzedu Gminy Boniewo.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie 7 dniem podpisania.




